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I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Trién khai thuc hién ddng bo, toan dién va ¢é hidu qua cac nhiém vu cong
tdc Dang-Poan thé nam 2019 ciia B4 Tu phép theo Chuong trinh cong tic cia
Ban céan su Pang, Lanh dao B6 Tu phéap; Pang uy, Céng doan, Doan Thanh nién
B6 Tu phap, dua cong tac dang, doan thé ctia B& Tu phép phat trién 6n dinh, bén
vitng, di vao chiéu sau, gép phan hoan thanh thang loi cac nhiém vu chinh tri,
chuyén moén ctia B6 Tu phap.

Nang cao hiéu qua cong tac phdi hop gitta Vin phong Dang-Doan thé voi
cac don vi thuéc B6, Van phong Ban can su Dang; Uy ban Kiém tra, cac Ban
cua Pang uy va céc t6 chuc chinh tri - x& hoi thudéc B trong thuc hién cac
nhiém vu chinh tri, chuyén mén cia B, nganh Tu phap.

2. Yéu cau

- Bam sat cac nhiém vu trong tdm cua BJ, Nganh; cac nhiém vu cong tac

dang, doan thé; bao dam tinh toan dién, kha thi, c6 trong tam, trong diém, thiét
thuec, tiét kiém, khai thac, str dung ¢ hidu qua cac ngudn luc duge giao;

- Bam sat churc nang, nhiém vu, quyen han; d8i méi cach thirc t6 chirc thuc
hién céng viéc; dé cao trach nhiém ngudi ding dau; phat huy ddy du vai trd
tham muu cha dong, tich cuc cua ting vi tri cong tac; ndng cao hiéu qua cong
tac phédi hop gifta cac don vi thude Van phong va timg céng chire.

I1. CAC HOAT PONG VA NHIEM VU TRONG TAM

1. Tham muu x4y dung, hoan thién thé ché, chinh sich

1.1. X4y dung, trinh B truéng Bd Tu phéap ban hanh va trién khai thyc
hién K€ hoach cong tac nam 2019 cua Vin phong Dang-Doan thé.

1.2. Xéy dung, trinh ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han, co cau t6 chirc va mdi quan hé cong tic ciia Vin phong Déang-Doan thé.

1.3. Xay dung, trinh B6 truéng B6 Tu phap ban hanh Quyét dinh phé duyét
Dé 4n vi trf viée lam ctia Vin phong Dang-Doan thé.

1.4. X4y dung, trinh ban hanh va trién khai thue hién K& hoach ra sot,
nang cao hiéu qua thi hanh cédc van ban, nghi quyet cua Trung uong DPang; ra



so4t hd so, tai liéu nghiép vu cong tic Pang-Poan thé va hd so dang vién dép
ung yéu cau thuec tién.

2. Tham mwu thye hién nhiém vu céng tac ding

2.1. Tham muu x4y dung, trinh ban hanh va trién khai thuc hién Chuong
trinh cong tdc Pang ndm 2019 cta Pang ty; Chuong trinh cong tac kiém tra,
gidm sat cia Pang uy nam 2019.

2.2. Tham muu chuén bi néi dung, bao dam cac diéu kién can thlet td chiic
cac phién hop Ban Chap hanh Bang B¢ dinh ky Quy I, II, III va IV; t6 chirc cac
phién hop dinh ky hing théng, dot xut ctia Ban Thuong vu Dang ty.

2.3. Chu tri hodc phéi hop véi Uy ban Kiém tra Pang iy tham muu DPang
Uy trién khai thuc hién cong tac kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat Dang nam
2019 theo Ké hoach klem tra, gidm sat ctia Pang 1y, Uy ban Kiém tra hodc theo
yéu ciu ctia Pang Gy cip trén, ciia Ban Cén sy Pang, Lanh dao Bo.

2.4. Tham muu huéng dén, chi dao, té)ng hop cong tac danh gia, xép loai,
khen thuéng d6i véi o chic dang, tap thé 1anh dao va dang vién nam 2018;
tham muu t6 chitc Hoi nghi téng két cong tic Pang nim 2018 va trién khai
nhiém vu cong tac Pang nam 2019.

2.5. Tiép nhén, ra soat, thdm dinh hd so xét két nap dang, hd so chuyén
dang chinh thirc, hd so chuyén sinh hoat dang; tham muu thuc hién céc nhiém
vu cbng tac bdo vé chinh tri ndi bd, cho phép dang vién di nudc ngoai vé viéc
riéng theo phan céng ctia DPang uy.

2.6. Lép, quan 1y, luu trit hd so dang vién nam 2019; ra sot, dé nghi cap
thé dang vién cho dang vién méi két nap nim 2018 va nam 2019; d& xuat khen
thudng, ting Huy hiéu dang dbi véi Pang vién, td chirc Pang c6 du didu kién
theo quy dinh.

2.7. Tham muu giup Pang ty td chitic cac Hoi nghi quén triét, phd bién va
trién khai thuc hién cac Nghi quyét, van ban cia Trung uong, Dang uy Khéi céc
co quan Trung wong moi ban hanh; tham muu td chtic boi dudng ly luén cho
dang vién méi, d6i tuong két nap Pang va cac 16p boi dudng, tap huén nghiép
vu cdng tac dang do Pang tty B6 Tu phép hodc Pang uy cép trén t6 chirc.

2.8. Chu tri hodc phéi hop véi ny ban Kiém tra, cac Ban ctia Dang uy tham
muu, gitip Pang uy chi dao, hudng dan, trién khai, theo doi viéc thue hién cac
Nghi quyet Trung wong Pang Khoa XII, dac biét la Nghi quyet Trung uvong 4
khoa XII vé tang cuong xéy dung, chinh d6n Pang; ngan chén, day Iui su suy
thoai vé tu tudng chinh tri, dao dic, 161 séng, nhing biéu hién "tu dién b1en" "tu
chuyén héa" trong néi bo; Chi thi sé 05-CT/TW va Nghi quyét chuyén de vé hoc
tép, lam theo tu tudng, dao dic, phong cach Hd Chi Minh; Nghi quyét chuyén
dé vé nang cao chét luong sinh hoat Chi bd theo K& hoach cua Dang uy.

'2.9. Ra sodt, theo ddi, dén doc, kiém tra viéc trién khai thuc hién cic Nghi
quyét, Chuong trinh hanh dong, K& hoach céng tac dang tai cac Dang bd, Chi bd
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truc thudc; theo ddi, huéng dan nghiép vu, téng hop tinh hinh td chtrc va hoat déng,
viéc thu nop, quan ly, str dung dang phi ciia cac dang bd, chi b truc thude.

2.10. Thuc hién cong tac so két, tong ket théng ké, béo cao cong tac Dang
theo quy dinh, theo chuyén dé hoic theo yéu ciu cta Dang ty cip trén.

2.11 .th01 hop v6i Ban T chite Pang ty tham miru Pang ty thuc hién viéc
ra soét, b6 sung Quy hoach cdp Uy nhiém ky 2020-2025; tham muu Dang uy
thuc hién co g:hét luong va hiéu qué cong tac 1&nh dao, chi dao, danh gia Xép loai
d6i voi céc td chirc chinh tri - x& hoi thudc BO; trién khai thuc hién ¢6 hiéu qua
cong tac dan van trong hé théng chinh tri, nhét 13 trong cac co quan nha nude va
t5 chire chinh tri - x& hoi.

2.12. Phéi hop véi cac Ban tham muu gitip Pang 1y trong cong téc t6 chirc
bd may, can bd theo quy dinh hodc theo yéu ciu cta Ban Cén su Dang; tham
muru trién khai thue hién c6 hiéu qua Quy ché phdi hop giita Pang ty véi Ban
Cén su Bang Bo Tu phap.

2.13. Thuc hién cac nhiém vu khéac trong céng tac ddng dugc Ban Can su
bang, Lanh dao B§, Thudng truc Pang Uy giao.

3. Tham muwu thye hién nhiém vu cong tac cong doan

3.1. Tham muu x4y dung, trinh ban hanh va trién khai thuc hién K& hoach
cong tac Coéng doan nim 2019 cia Céng doan Bo; Ké hoach cong tac kiém tra,
gidm s4t ciia Cong doan B6 nam 2019; phdi hop véi ca ban Céng doan xay
dung, trinh ban hanh K& hoach céng tic tuyén gido, cong tac nit cong, cong tac
van thé nam 2019 cia Céng doan Bo.

3.2. Tham muu chudn bi n6i dung, bao dam céc didu kién cén thiét t6 chirc
céc phién hop Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Céng doan Bé theo dinh ky hosc
dot Xuat tham muu chuin bi noi dung, hoan thién, trinh ban hanh cac Nghi
quyét phién hop va cac Nghi quyét chuyén dé ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong
vu Céng doan Bo.

3.3. Tham muu Céng doan B9, ny ban Kiém tra Cong doan Bo trién khai
thue hién cong tac kiém tra, giam sat nam 2019 theo Ké hoach kiém tra, giam
sat cia Coéng doan B va thuc hién cong tac kiém tra, giam sat theo quy dinh.

3.4. Tham muu, tong hop cong téc danh gia, xép loai, xét khen thuéng t6 chirc
cong doan va doan vién cong doan nam 2019; tham muu Hoi nghi Ban chép hanh
Céng doan md rong tong két cong tic cong doan nim 2018 va trién khai nhiém vu
cong tac cong doan nam 2019.

3.5. Tham muu chudn bi ndi dung t6 chirc 02 Hoi nghi tap huén nghié€p vu
cdng tac cong doan cho cac Cong doan co s va td cong doan truc thude; td chirc
cac Hoi nghi pho bién, quén triét, gidi thiéu cac quy dinh phéap ludt méi lién quan
dén quyén, nghia vu ctia can bd, cong chirc, ngudi lao dong co quan Bo Tu phép.

3.6. Thuc hién cong tic so két, tong két, thong k€, bao cao cong tac cong
doan theo quy dinh; theo chuyén d& hodc theo yéu cau clia Céng doan cip trén.
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3.7. Phéi hop véi Vian phong B6 tham muu chuén bi néi dung, t6 chirc Hoi
nghi can bo, céng chirc co quan By Tu phép nam 2019; theo d6i, don dée viée
trién khai thuc hién Héi nghi c4n bo, cdng chitc co quan B6 Tu phép ndm 2019.

3.8. Phoi hop véi cac Ban tham muu Cong doan B0 trlen khai viéc tuyén
truyén, phd bién céc Nghi quyét, vin ban ctia Cong doan cép trén; td chirc cac
hoat dong thé duc, thé thao, van hoa, van nghé, x4 hoi, tir thién, nhén dao; thuc
hién chinh sach tri an, dén on, dap nghia do Céng doan B phat dong va trong
céc dot 18, tét, ky niém ngay thanh lap nganh, cac ngay 1& 16n cia dan toc; tham
hoi, dong vién, bao vé quyen, loi ich hop phép cho cén bg, cong chue, vién
chire, nguoi lao dong co quan Bo Tu phap.

3.9. Thuc hién c4c nhiém vu cong tic cdng doan khac theo yéu cau, hudng
dan, chi dao ctia Cong doan cap trén hodc Coéng doan Bo giao.

4. Trong tham muu thwe hién nhiém vu céng tac doan thanh nién

4.1. Ph01 hop véi Vén phong Poan Thanh nién Bo xdy dung, trinh ban
hanh va trién khai thuc hién K& hoach cong téc Doan Thanh nién ndm 2019 cia
Poan Thanh nién B6 Tu phép; phdi hop véi Ban Tuyén gido xdy dung, trinh ban
hanh K& hoach céng tac tuyén gido nam 2019 ctia Poan Thanh nién B6 Tu phép.

4.2. Phéi hop v61 Van phong Doan Thanh nién B6 chuin bi ndi dung, bio
dam céc didu kién can thiét t5 chirc cac phién hop Ban Chép hanh, Ban Thudng vu
Doan Thanh nién B6 Tu phap.

4.3. Phéi hop vl Van phong Doan Thanh nién B¢ tham muu, tdng hop
cong tac dénh gid, xép loai, xét khen thudng t5 chtrc doan thanh nién va doan
vién thanh nién B§ Tu phap nam 2019; tham muu Ho6i nghi tdng két cong tac
doan thanh nién nim 2018 va trién khai thuc hién nhiém vu cdng tac doan thanh
nién ndm 2019.

4.4. Phoi hop v6i Van phong Doan Thanh nién B6 tham muu t6 chirc 02
Hbi nghi tap huin nghiép vu cong tac doan thanh nién cho cac Chi doan co s&
va Chi doan truc thude; t6 chirc cac Hoi nghi phd bién, quén triét, gi6i thidu céc
quy dinh phéap luat méi lién quan dén quyén, nghia vu ctia doan vién thanh nién.

4.5. Thue hién cong tac so két, tong két, théng ke, béo cao cong tac doan
thanh nién theo quy dinh, theo chuyén d2 hoic theo yéu cau cia Poan Thanh
nién Khéi céc co quan Trung wong.

4.6. Tham muu trién khai céc hoat dong thanh nién tinh nguyén; cac phong
trao thanh nién khéc theo phan cong cta Lanh dao B, Dang iy hodc Ké hoach
cia Doan Thanh nién B Tu phép hodc do Poan Thanh nién Bo giao.

5. Thwe hién cong tac quan tri ngi bo

5.1. Quén ly, danh gid, phan loai c6ng chitc ndm 2019; thuc hién ché 4o,
chinh sach d6i v6i cong chitc theo quy dinh ctia phap luét va phan cép ctia BO.

5.2. bang ky, phat dong thi dua, so két, téng két, xét khen thuéng cic
phong trao thi dua doi véi cong chire thudéc Van phong.
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5.3. Tham muu viéc 18p, quéan 1y, sir dung c6 hiéu qua ngudn kinh phi ngén
sach nha nudc cap cho céng tac dang, cong doan, doan thanh nién thudc pham vi
nhiém vu cua Van phong theo quy dinh cta phap luét.

5.4. Trién khai viéc cing cd, kién toan t6 chirc bd mdy, can bd clia Vin
phong theo Pé an vi tri viéc lam.

5.5. Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong; Quyét dinh phén cong
nhiém vu cho Lanh dao va céng chuc thudc Van phong Dang-Doan thé.

5.6. Thuc hién céc nhiém vu coéng tac khac dugc Ban Cén su Dang, Lanh
dao B9, Pang iy, Céng doan, Poan Thanh nién B§ giao theo quy dinh.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Chén;h Vin phong Pang-Poan thé chu tgi, phéi hop v6i cac don vi
thudc B va cédc t6 chirc chinh tri- x& héi thudc B to churc trién khai thuc hién
Ké hoach nay; kip thoi phén cong, giao nhiém vu cho timg Lénh dao, cong chiic
trong Vén phong chu tri, ph01 hop trién khai thuc hién; kip thoi téng hop két

qua, phat hién vuong méc, bat cip, nhimg vin dé méi phat sinh dé béo cdo lanh
dao Bd xem xét, diéu chinh cho phit hop véi diéu kién thuc tién.

2. Kinh phi bao dam thyc hién cac hoat dong tai K& hoach nay duoc bd tri
trong du to4n hing ndm cho cong tac dang, doan thé ctia B& Tu phap.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin d& méi phét sinh d& nghi phan anh
kip thoi vé B6 Tu phap dé cé giai phap sira ddi, bd sung cho phi hop./ 2_
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